
附件1：
“研究生综合管理信息系统”中各培养环节电子档案提交操作说明
1、 登陆西北地农林科技大学研究生综合信息管理系统http://yjspy.nwafu.edu.cn/index.do   
2、进入个人用户系统，在左侧 “学生电子档案”模块中选择 “读书报告”、“社会实践”、“文献综述”、“发表论文”4个内容的培养环节项目，对此4项内容逐项进行材料提交和添加。
3、 4项培养环节内容添加说明：

  （1）、读书报告添加。即MPA研究生中期考核材料中的两篇读书笔记，按要求逐一添加。提交“读书报告”时，须等两篇都添加之后再点击确定提交。如果只添加了一篇提交之后，将无法再添加第二篇。
  （2）、社会实践添加。即MPA研究生完成的3个月社会实践研究，包括实践研究计划表、实践研究工作总结、实践研究评价意见表，按要求完成添加并提交。

（3）、文献综述添加。即MPA研究生中期考核材料中的文献综述报告。按要求添加并提交。
（4）、发表论文添加。即MPA研究生在学期间发表的学术小论文。按要求完成各项详细信息。

4、 在添加各项培养环节的内容时，所填写的内容必须和中期考核以及实践研究所提供的纸质材料的内容保持一致；添加学术小论文，所填写的内容必须和已经真正发表的学术小论文的题目等相关信息保持完全一致；若学术小论文还未发表，则须按照“录用通知”或“用稿通知”中的信息提交。
