
附件3
论文写作顺序：
1、目录 （单独页）
2、 标题 
论文题目要简短、明确、有概括性。题目中不出现标点符号。标题中尽量不用英文缩写词，必须采用时，应使用本行业通用缩写词。
3、 作者姓名、年级、专业名称
毕业论文作者写学生的姓名，年级、专业名称。  
4、 摘要、关键词
摘要应将本文的研究内容及结论作一简明的概述，有的还涉及所研究的条件、方法和意义等。由于文字数量所限，必须重点突出，文字简练。摘要字数控制在全文字数的5~10%以内。
关键词要符合学科分类、专业术语的通用性，并注意与国际惯例一致。其设置数量一般为2~4个，每个词均为专业名词（或词组），一词在6个字之内。
5、 正文
正文包括前言、主体部分、结语
主体部分是论文的核心内容。通常以调查研究后提出的观点或得出的结论为纲目，对逐个观点（问题）进行论述，同时阐明它们之间的关系。切忌只是调查材料的简单堆砌，没有主次之分，没有作者自己的分析和观点。
6、 参考文献
应列出本论文直接引用的有关学术观点、试（实）验方案（方法）、数据资料（含图表）的论文、专著等，以及与论文同类或相关研究工作成果所发表的论文、专著等。一般参考用的文献资料，可视其对本论文研究的参考价值程度，酌情列入。
7、致谢　
即向指导老师，向曾经支持和协助自己完成论文课题研究工作的教师、技术人员，以及合作伙伴等人表示谢意。
8、 作者简介
姓名、出生年月、性别、籍贯、工作单位、职称、学位等。 


西北农林科技大学成人教育学院
本科毕业论文（设计）格式要求
   毕业论文（设计）应包括封面、目录、题目、摘要与关键词、正文、参考文献、致谢、作者简介等部分。
1、论文字数不少于8000字，全部用A4纸张打印。
2、目录
    论文目录单独成页，包括全部章标题、节标题及其对应页码。 “目录”两个字用三号黑体，居中；段前空1.5行，段后空1行。 “一级标题”顶头排，“二级标题”缩进一个字排，均用小四号黑体。目录（即1……、1.1……、），要求标题层次清晰。目录中标题、页码应与正文中的标题、页码一致，封面与目录底部不出现页码，页码从正文开始编，居中。 
    3、题目
论文题目为三号黑体字，居中。
题目下一行为作者姓名、专业、年级，用宋体五号，居中。
4、 摘要、关键词
 作者姓名一栏下打印摘要。“摘要”二字前空两个字，字间空一格，用小四号黑体，后加冒号“：”，摘要内容用五号宋体。
    摘要内容后下空一行打印关键词。“关键词”三字前空两个字，用小四号黑体，后加冒号“：”。关键词用五号宋体，一般列3～5个，并按词条的外延层次从大到小排列，每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。
5、正文
格式：一级标题：用四号黑体，居左，段前、段后0.5行； 二级标题：用小四号黑体，段前空两个字； 三级标题：用小四号宋体加粗，段前空两个字； 三级以下标题：用小四号宋体；  
第一级（章）：1. 2. 3. ……；四号黑体
第二级（节）：1.1. 2.1. 3.1. ……；小四号黑体
第三级（条）：1.1.1. 2.1.1. 3.1.1. ……；小四号宋体
第四级（目）：1.1.1.1. 2.1.1.1. 3.1.1.1. ……；小四号宋体
论文正文：用小四号宋体；标注：用五号宋体。
正文段落行距取固定值20磅
6、参考文献 四字居左小四宋体
    （内容：序号左顶格，用阿拉伯数字加方括号标示，五号宋体 ）
     [1]作者姓名. 题目. 期刊名. 年份, 卷(期)：起讫页码
     [2]作者姓名. 题目. 书名, 出版社, 出版时间
    7、致谢二字居中，小四宋体 （另起一页）
     内容小四宋体
　  8、作者简介（100字以内  小四宋体）
    
    论文装订顺序为：1）论文封皮 2）目录 3）题目 作者  4）摘要 关键词 5）正文 6）参考文献 7）致谢 8）作者简介
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